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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение, регламентирующее правила приема детей в                                                

Государственное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский           сад № 108 

общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по физическому 

развитию детей Невского района Санкт-Петербурга (далее – Образовательное учреждение), 

реализующего основную образовательную программу дошкольного образования (с приоритетным 

осуществлением деятельности по физическому развитию детей), разработано в соответствии с: 

 

  Законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 

2012 года № 273-ФЗ ст. 30, п.2;   

  Федеральным законом от 24.07.98 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в 

Российской Федерации";   

  Федеральным законом «О персональных данных» от 27.07.2006 №152-ФЗ; 

  Письмом Департамента государственной политики в сфере общего образования 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.08.2013 года № 08-1063; 

 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.01.2014 № 8 

"Об утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования"; 

  Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 N 1527 

"Об утверждении Порядка и условий, осуществления перевода, обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность 

по образовательным программам соответствующих уровня и направленности" (с изменениями и 

дополнениями); 

  Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 г.  № 236 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования»; 

  Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 № 28 «Об 

утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

  Законом Санкт-Петербурга от 09.11.2011 № 728-132 «Социальный кодекс                                        

Санкт-Петербурга» (с изменениями); 

  Законом Санкт-Петербурга от 26 июня 2013 года № 461-83 «Об образовании в                                 

Санкт-Петербурге» (с изменениями); 

  Распоряжением Комитета по образованию от 18.11.2014 № 5208-р "Об определении 

категорий детей, имеющих преимущественное право зачисления на обучение в государственные 

дошкольные образовательные организации и в государственные общеобразовательные организации 

Санкт-Петербурга" (с изменениями); 

  Распоряжением Комитета по Образованию «Об утверждении административного 

регламента администрации района Санкт-Петербурга по предоставлению государственной услуги 

по осуществлению комплектования государственных образовательных учреждений, реализующих 

образовательную программу дошкольного образования, находящихся в ведении администраций 

районов Санкт-Петербурга» от  29.10.2021 № 2977-р; 

  Распоряжением Комитета по образованию Правительства Санкт-Петербурга от 31.01.2019 

№ 301-р «Об утверждении Порядка комплектования воспитанниками государственных 

образовательных организаций, осуществляющих образовательную деятельность по реализации 

образовательных программ дошкольного образования» (кроме п. 1, 2); 

 Распоряжением Комитета по образованию Правительства Санкт-Петербурга от 31.01.2022  
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№ 167-р «Об утверждении порядка комплектования воспитанниками государственных 

образовательных учреждений, реализующих образовательную программу дошкольного 

образования, находящихся в ведении администраций районов Санкт-Петербурга»; 

  Административным регламентом администрации района Санкт-Петербурга по 

предоставлению государственной услуги по комплектованию государственных образовательных 

учреждений, реализующих образовательную программу дошкольного образования, находящихся 

в ведении администраций районов Санкт-Петербурга; 

  Уставом Государственного бюджетного дошкольного образовательного учреждения 

детского сада № 108 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по 

физическому развитию детей Невского района Санкт-Петербурга.  

1.2. Прием на обучение в Образовательное учреждение проводится на принципах равных 

условий приема для всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования, за 

исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской 

Федерации» предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.   

 1.3. Права ребенка охраняются «Конвенцией о правах ребенка», действующим 

законодательством, договором между образовательным учреждением и родителями каждого 

ребенка (законными представителями).   

 1.4. В приеме в Образовательное учреждение может быть отказано только по причине 

отсутствия в ней свободных мест. 

2. Комплектование Образовательного учреждения 

2.1. Порядок комплектования Образовательного учреждения определяется учредителем в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляется в Уставе Образовательного 

учреждения. 

2.2. Комплектование Образовательного учреждения осуществляет комиссия по 

комплектованию образовательных учреждений, созданная в администрации Невского района            

Санкт-Петербурга. 

2.3. Комплектование Образовательного учреждения на текущий год осуществляется в 

период с 1 февраля по 30 июня с учетом даты постановки на учет и права на внеочередной, 

первоочередной или преимущественный прием ребенка в Образовательное учреждение. 

2.4. В остальное время производится доукомплектование Образовательного учреждения на 

свободные (освободившиеся, вновь созданные) места. 

2.5. Сроки комплектования для детей, зарегистрированных по месту жительства или месту 

пребывания на территории Санкт-Петербурга, имеющих внеочередное, первоочередное, 

преимущественное право на зачисление в Образовательное учреждение - с 1 февраля по 1 марта 

текущего года. 

2.6. Внеочередное, первоочередное, преимущественное право на зачисление в 

Образовательное учреждение предоставляется родителям (законным представителям) на основании 

документа, подтверждающего наличие такого права, согласно Приложению 1. 

2.7. В Образовательное учреждение принимаются дети с 2 до 8 лет при наличии свободных 

мест и на основании направленных в образовательное учреждение комиссией по комплектованию 

списков детей, получивших направление, и направлений, заверенных председателем комиссии, на 

каждого ребенка (действительно в течение 30 календарных дней) для получения дошкольного 

образования в текущем году. 

2.8. Информация о сроках приема документов размещается на информационном стенде и на 

официальном сайте образовательного учреждения в сети Интернет: http://108.dou.spb.ru .  

2.9. Прием родителей (законных представителей), вновь поступающих детей, осуществляет 

руководитель Образовательного учреждения в часы приема (вторник – с 15.00 до 18.00, строго по 

записи по телефону: 8 (812) 583-43-50) по личному заявлению родителя (законного представителя) 

о приеме ребенка при предъявлении оригиналов документов, указанных в пункте 2.12 настоящего 

Положения в сроки действия направления, выданного комиссией по комплектованию (30 

календарных дней). Родители (законные представители) несут ответственность за своевременное 

предоставление необходимых документов в Образовательное учреждение.  

2.10. Родитель (законный представитель) ребенка представляет в Образовательное 

учреждение заявление о приеме ребенка (Приложение 2): 

http://108.dou.spb.ru/
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 в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования; 

 в форме документа на бумажном носителе. 

2.11. Представлять интересы заявителя вправе доверенное лицо на основании документа, 

оформленного в соответствии с требованиями действующего законодательства, подтверждающего 

наличие у представителя прав действовать от лица заявителя, и определяющего условия и границы 

реализации права представителя на получение государственной услуги (доверенность, 

удостоверенная нотариально, либо оформленная в простой письменной форме). 

2.12. Для зачисления ребенка в Образовательное учреждение родителям (законным 

представителям) необходимо предъявить оригиналы следующих документов: 

2.12.1. Документ, удостоверяющий личность заявителя:  

паспорт гражданина Российской Федерации; 

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на 

период оформления паспорта, предусмотренное пунктом 125 Административного регламента 

Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги 

по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность 

гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного 

приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации от 16.11.2020 № 773; 

паспорт иностранного гражданина; 

иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с 

международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина; 

документ, выданный государством и признаваемый в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без 

гражданства; 

временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации; 

разрешение на временное проживание лица без гражданства; 

вид на жительство лица без гражданства; 

иные документы, предусмотренные федеральным законом и признаваемые в соответствии с 

международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих 

личность без гражданства; 

документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании 

гражданином Российской Федерации или приеме в гражданство Российской Федерации (в случае 

если заявитель относится к категории лиц, находящихся на территории Российской Федерации, 

подавших заявление о признании гражданами Российской Федерации или о приеме в гражданство 

Российской Федерации). 

Удостоверение беженца (в случае если заявитель относится к категории лиц, признанных 

беженцами). 

 Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской 

Федерации (в случае если заявитель относится к категории лиц, получивших временное убежище 

на территории Российской Федерации). 

2.12.2. Документ, подтверждающий право заявителя действовать в интересах ребенка: 

свидетельство о заключении и (или) расторжении брака, выданные компетентными органами 

иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при 

наличии); 

документы об установлении над ребенком опеки или попечительства, выданные 

компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на 

русский язык (в случае если документы выданы на территории Российской Федерации). 

2.12.3. Документ, удостоверяющий личность ребенка, выданный компетентными органами 

иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык: 

свидетельство о рождении ребенка, выданное компетентными органами иностранного 

государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык; 

удостоверение иностранного гражданина, не достигшего 16-летнего возраста; 

паспорт ребенка, являющегося иностранным гражданином. 

consultantplus://offline/ref=492C3E7FD7D606E14B7B1399CD31157E4934CFEE5A7AA264CD967FBDAAC0E41C560AD939E0AE0E4972E13D44378124FA4EBE35400DF7BAAFw0m0F
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Представлять интересы заявителя вправе доверенное лицо, действующее на основании 

доверенности либо договора, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 

подтверждающих наличие у представителя прав действовать от имени заявителя и определяющих 

условия и границы реализации права представителя на получение услуги по приему в 

Образовательное учреждение. 

2.12.4. Документ, подтверждающий право внеочередного, первоочередного, 

преимущественного приема ребенка в Образовательное учреждение (при необходимости). 

2.12.5. Документ, подтверждающий регистрацию ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на территории Санкт-Петербурга (форма 3, форма 8, форма 9), или документ, 

содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания. 

2.13. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

2.14. Заявление о приеме в Образовательное учреждение и прилагаемые к нему документы, 

предъявляемые родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале 

регистрации заявлений о приеме в образовательное учреждение (Приложение 3).  

2.15. После приема выдается расписка о приеме документов, заверенная подписью 

руководителя Образовательного учреждения и печатью Образовательного учреждения по форме 

согласно Приложению 4 настоящего Положения. 

2.16. Руководитель Образовательного учреждения принимает решение о приеме ребенка в 

Образовательное учреждение или об отказе в приеме в Образовательное учреждение по результатам 

рассмотрения заявления о приеме ребенка и документов, приложенных к указанному заявлению. 

2.17. Основания для отказа в приеме ребенка в Образовательное учреждение: 

непредоставление документов, необходимых для оказания государственной услуги, 

указанных в пункте 2.6.3 Административного регламента, утвержденного распоряжением Комитета 

по образованию администрации Санкт-Петербурга № 2977-р от 29.10.2021; 

обращение лица, не относящегося к категории заявителей; 

отсутствие ребенка в списке направленных детей, переданном из комиссии по 

комплектованию и отсутствие, выдаваемого комиссией, направления в Образовательное 

учреждение. 

2.18. После приема всех необходимых для зачисления ребенка документов заключается 

Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителем 

(законным представителем) ребенка в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра договора 

родителю (законному представителю) ребенка. Второй экземпляр хранится в личном деле 

воспитанника. 

2.19. Руководитель Образовательного учреждения обязан ознакомить родителя (законного 

представителя) ребенка с Уставом Образовательного учреждения, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, с образовательными программами и другими локальными актами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности воспитанников. 

Факт ознакомления родителя (законного представителя) ребенка с указанными документами 

фиксируется в заявлении о приеме ребенка в образовательное учреждение и заверяется подписью 

родителя (законного представителя) ребенка. Подписью родителя (законного представителя) 

фиксируется также согласие на обработку персональных данных ребенка в соответствии с 

действующим законодательством. 

2.20. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ о приеме 

ребенка в Образовательное учреждение. Приказ о приеме ребенка в образовательное учреждение 

издает руководитель Образовательного учреждения в течение 3 рабочих дней с даты подписания 

договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителем 

(законным представителем) ребенка (Приложение 5). 

2.21. Приказ о зачислении в трехдневный срок после издания размещается на 

информационном стенде Образовательного учреждения.  

2.22. На официальном сайте Образовательного учреждения в сети Интернет размещаются 

реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы и число детей, зачисленных 

в указанную возрастную группу. 
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2.23. Каждый воспитанник заносится в Книгу учета движения детей Образовательного 

учреждения. 

2.24. На каждого ребенка, зачисленного в Образовательное учреждение, заводится личное 

дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка 

документы. 
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Приложение 1 

 

 

Категории граждан,  

имеющих право на внеочередной, первоочередной, преимущественный прием ребенка  

в образовательное учреждение 
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Приложение 2 
                                                               Заведующему Государственного бюджетного                                                  

дошкольного образовательного учреждения  

детского сада № 108 общеразвивающего вида  

с приоритетным осуществлением деятельности  

по физическому развитию детей  

Невского района Санкт-Петербурга 

К. А. Пидаль-Росете 

 
                                   от __________________________________________ 

____________________________________________                                               
                                                                                                                                                               (фамилия, имя, отчество(последнее - при наличии) заявителя) 

 

                                                                                    Адрес регистрации:___________________________ 

                                   ____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________ 
                                                                                                                                                           (документ, удостоверяющий личность  заявителя 

  

_______________________________________________________ 
                                                                                                                                                  (N, серия, дата выдачи,  кем выдан) 

 
______________________________________________________ 

                                   ____________________________________ 
                                                                                                                                                 (документ, подтверждающий статус  законного представителя ребенка 

 

______________________________________________________ 
                                                                                                                                                             (N, серия, дата выдачи, кем выдан)) 

______________________________________________________                                                                            
Контактные телефоны: ___________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) - 

_____________________________________________________________________________________     

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка) 

______________________________________________________________________________________________________ 
 (свидетельство о рождении ребенка (N, серия, дата выдачи, кем выдан) 

_____________________________________________________________________________________ 
(дата и место рождения) 

______________________________________________________________________________________________________ 
(место регистрации ребенка) 

_____________________________________________________________________________________ 
(место проживания ребенка) 

в  ГБДОУ детский сад № 108 Невского района Санкт-Петербурга в группу общеразвивающей направленности                                

с ___________________________________, язык обучения ______________________________________ . 

 
    С  лицензией  ГБДОУ детского сада № 108 Невского района Санкт-Петербурга  (далее - ОУ) на право    

осуществления    образовательной    деятельности,    уставом   ОУ, осуществляющего  образовательную  деятельность 

по реализации образовательной программы  дошкольного образования, образовательной программой, реализуемой в 

ОУ, ознакомлен.    

 

Дата ____________________                Подпись __________________________ 

 

Даю   согласие   на   обработку   персональных   данных   моих   и  ребенка 

_____________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. ребенка 

 

Дата: ___________________                Подпись __________________________ 
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Приложение 3 

Журнал  

Регистрации заявлений о приеме в образовательное учреждение 

________________________________________ 

наименование образовательной организации 

 

 

 

N Ф.И.О. родителя 

(законного 

представителя) 

Дата приема 

заявления 

Перечень 

принятых 

документов 

Подпись родителя 

(законного 

представителя) 

Подпись 

ответственного 

лица 

      

 

 

Журнал приема заявлений о приеме в Образовательное учреждение должен быть 

пронумерован, прошит и заверен подписью заведующего образовательным учреждением и печатью. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



14 
 

Приложение 4 

 

Расписка о получении документов 

Уважаемый(ая) ________________________________________________________ 

                                                                                                                          (ФИО заявителя) 

 

   Уведомляем о том, что представленные  Вами документы  к заявлению  о 

приеме_______________________________________________________________________________________________ 

Ф.И. ребенка 

зарегистрированы         в         журнале         регистрации заявлений о приеме       в     Государственное бюджетное  

дошкольное образовательное учреждение детский сад № 108 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением 

деятельности по физическому развитию детей Невского района Санкт-Петербурга. 

  Входящий номер и дата приема документов ________________________________________________________. 

  Перечень представленных документов и отметка об их получении:  

                                                                                                                                                                                                          ; 

                                                                                                                                                                                                          ; 

                                                                                                                                                                                                          ;                                                                                                              

                                                                                              

Сведения о сроках уведомления о приеме в ГБДОУ детский сад № 108 Невского района                                                                    

Санкт-Петербурга,____________________________________________________________________________ 

Контактные телефоны для получения информации: 583-43-50, 584-77-62 

Телефон исполнительного органа государственной власти в ведении которого находится ГБДОУ детский сад № 108 

Невского района Санкт-Петербурга:                                                       . 

Дата ___________ Исполнитель _____________________ Подпись ________________ 

Заведующий ГБДОУ д/с № 108  _________________________ / ______________________/ 
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Приложение 5 

                                  

ПРИКАЗ 

 

_________________                                                                                                       № _____________ 

                  дата 

 

 

О приеме ребенка в образовательное учреждение 

 

 

 

На основании направления от _________ № ____ комиссии по комплектованию 

государственных образовательных  учреждений,  реализующих  образовательную программу 

дошкольного образования, _______________ района Санкт-Петербурга, заявления  о  приеме  

ребенка  в ОУ родителя (законного представителя), договора   об   образовании   по   

образовательным  программам  дошкольного образования 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

принять для посещения в _______________________________ группу 

__________________________________(направленность) с ___________________ (дата) 

_______________________________(фамилия, имя ребенка), 

________________________________(дата рождения). 

 

 

 

Заведующий ОУ _______________________ Подпись ___________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


